
Jak vytvořit jednoduchou desetinnou osnovu 

 

Nejsnazší je postupovat od obecného ke konkrétnímu: 

Hlavní části či oddíly 
Všechny části či oddíly by se měly vyznačovat  

 stejně vysokou mírou důležitosti či obsažnosti, 

 stejně vysokou mírou obecnosti, 

 stejnou logickou a gramatickou strukturou. 

Příklad 1 Příklad 2 

 
1. Úvod 
2. Teoretická část 
3. Praktická část 
4. Závěr a hodnocení 

 

 
I. Jak na úvod 
II. Jak na teoretickou část 
III. Jak na praktickou část 
IV. Jak na závěr a hodnocení 

 

 

Kapitoly 
Všechny kapitoly by se měly vyznačovat 

 stejnou mírou konkrétnosti, 

 stejnou logickou a gramatickou strukturou,  

 menší mírou obecnosti/obsažnosti než hlavní části/oddíly. 

V každé části či oddíle by měly být nejméně 2 kapitoly (jinak je lepší danou část či oddíl 

nečlenit): 

Příklad 1 Příklad 2 

  
1. Příprava vzorku 

1.1 Drcení vzorku 
1.2 Rozpouštění vzorku 

2. Zkoumání vzorku 
2.1 Okem 
2.2 Mikroskopem 
2.3 UV lampou 

3. Vyhodnocení výsledků 
 

 

I. Jak připravit vzorek 
i. Drcením 
ii. Rozpuštěním 

II. Jakou metodu zkoumání zvolit 
i. Pozorování okem 
ii. Pozorování mikroskopem 
iii. Pozorování pod UV lampou  

III. Jak vyhodnotit výsledky 
 

 

Podkapitoly 
Obecně se nedoporučuje vytvářet osnovu, která je členěná do více než pěti úrovní. Pro 

přehlednost je dobré držet se třístupňového (nanejvýš čtyřstupňového) členění:  

 Třístupňové členění:  Část/oddíl, kapitola, podkapitola; 

 Čtyřstupňové členění:  Část/oddíl, kapitola, podkapitola, odstavec. 


